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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA PGM/SEFAZ N°01/2024, DE 18 de julho de 2024.

Estabelece os documentos que instruirdo 0s processos
administrativos de natureza tributaria a serem analisados pela
Procuradoria Fiscal do Municipio de Lauro de Freitas e da
outras providéncias.

O PROCURADOR GERAL EM CONJUNTO COM A PROCURADOR FISCAL E A
SECRETARIA DA FAZENDA DO MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia,
no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando que a Constituicdo Federal assegura ao cidaddo o direito de peticdo aos Poderes
Publicos em defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder (art. 5°, inciso XXXIV, alinea
“a’Q);

Considerando que para invocar o direito de peticdo, cabe ao cidaddo cumprir alguns requisitos
basicos para a abertura do processo administrativo a ser analisado pelo Poder Publico, estabelecido
pelo Cédigo de Processo Civil, aplicado subsidiariamente na auséncia de legislacéo que regulamenta
0 processo administrativo municipal;

Considerado o grande volume de processos administrativos no ambito da Procuradoria Fiscal
tramitando com pendéncia de documentos ndo apresentados pelos Contribuintes, atrasando celeridade
e impulsionamento dos Feitos;

Considerado a necessidade de uniformizar e agilizar a analise dos procedimentos administrativos no
ambito da Procuradoria Fiscal;

RESOLVE:

Art.1° Fica estabelecido que o processo administrativo de natureza tributéria, de iniciativa
do Contribuinte, direcionado a Secretaria da Fazenda e a ser analisado pela Procuradoria Fiscal do
Municipio de Lauro de Freitas, devera estar acompanhado dos documentos exigidos para cada objeto
do pedido, conforme estabelecidos nos anexos desta Portaria.

Art. 2° Fica criado o Requerimento Padréo da Secretaria da Fazenda, relativo ao Cadastro

Imobiliario e ao Cadastro Mobiliario (anexos Il e XII desta Portaria), que passardo a ser de uso
obrigatdrio pelos Contribuintes que desejarem abrir processos administrativos junto ao Municipio de
Lauro de Freitas de natureza tributéria.
Art. 3° O setor de Protocolo da Procuradoria Fiscal, antes da distribuicdo para analise do processo
administrativo tributério enviado pela Secretaria da Fazenda e demais Secretarias do Municipio,
deverd observar se 0 mesmo estd devidamente instruido com os documentos exigidos e listados nos
anexos desta Portaria.

81° Se 0 processo estiver totalmente instruido, 0 mesmo deverd ser registrado em sistema
informatizado da PGM/PROFIS, por assunto e distribuido para anélise juridica da Procuradoria
Fiscal.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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§2° Caso 0 prbEéé‘é‘t’i"ééﬁj’a em tramitacéo, porém ndo esté totalmente instruido, pendente de
documentacéo constante no check-list dos anexos desta Portaria, fica autorizado o setor de protocolo
da Procuradoria Fiscal a devolver o processo ao 6rgéo ou secretaria de origem que deverd comunicar
o contribuinte para, no prazo de 30 (trinta) dias, sanar a pendéncia, sob pena de arquivamento, nos
termos do despacho — anexo |, desta portaria.

Art.4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

Art.5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Lauro de Freitas, 18 de julho de 2024.

KIVIO DIAS BARBOSA LOPES
Procurador Geral do Municipio

LUIZ CLAUDIO GUIMARAES
Secretario Municipal da Fazenda

WILSON BARBOSA DA SILVA
Procurador Fiscal

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Quinta-feira Diario Oficial do

;? dZ;gI% ?%32%24 Lauro de Freitas MUNICIPIO

- PREFEITURA MUNICIPAL
= ﬁ L. DE LAURO DE FREITAS

(
3-
f4

U= PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO | - DESPACHO
PROCESSO N XXXXX/XXXX
Rqte:
Assunto:
DESPACHO

A ...(Secretaria de Origem)

Verificada a auséncia de documentos exigidos para andlise do presente feito,
solicitamos seja notificado (a) o (a) requerente para, no prazo de 30 (trinta) dias, sanar a

pendéncia, apresentando o (s) documento (s) ... (citar qual ou quais), sob pena de arquivamento.

Cumprida a notificagio e sanada a pendéncia, retorne os autos a Procuradoria
Fiscal para analise.

Lauro de Freitas, xx de Xxxxx de Xxxx.

Procuradoria Fiscal

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024
ANEXO 11
REQUERIMENTO PADRAO DA SECRETARIA DA FAZENDA
CADASTRO IMOBILIARIO

VLTV RN

v I8, PREFEITURA |PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS REQUER'MENTO SEFAZ

% 1 CNPJ:13.927.819/0001-40 A
LFARUEngADSE SECRETARVA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEFAZ CADASTRO IMOBILIARIO

IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE

INSCRIGAO IMOBILIARIA: N° DO CONTRATO DA COELBA: N° DO CONTRATO DA EMBASA:

NOME OU RAZAO SOCIAL:

RG / ORGAO EXPEDIDOR: CPF ou CNPJ: TELEFONE: ()

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE: ESTADO: CEP:

E-MAIL: WHATSAPP: () -
NOME (representante legal ou procurador): CPF ou CNPJ:

02. SOLICITAGAO

[0 ALTERAGAO DE ENDEREGO PARA [0 APROVEITAMENTO CREDITO [J DESMEMBRAMENTO DE AREA
CORRESPONDENCIA NO CADASTRO IMOBILIARIO | TRIBUTARIO/RESTITUIGAO

[ LANCAMENTO DE AREA [0 inscricAo [ uUNIFIcACAO DE AREA
IMOBILIARIA/DESDOBRO

[J REVISAO DE LANGAMENTO DE AREA [ MUDANGA DE CATEGORIA: [] TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE
[0 sepArRAGAO DE AREA [0 RresiDENcIAL [ COMERCIAL
[ Outros:

BAIXA » D Inscri¢do no Cadastro Imobiliario D Divida Ativa

CANCELAMENTO » D Parcelamento de débitos D Outros:

CERTIDAO » |:| Certidao de Autorizacdo para Transferéncia — CAT |:| Certidao de Limites e Confrontacdes D Certiddo de Informacao Imobiliaria

D Outros:

isENGAo > [ Tribuaia (1 mv O ety [ TAxa(s)

IMPUGNACOES » [ Avaliagio Administrativa do ITIV O pru

REVISAO IMOBILIARIA» [] Areado Terreno [] Area da Construgio [] Do Valor venal [] Do calculo de IPTU [] Do Caleulo do ITIV

RECURSOS LEGAIS » |:| Restituicdo D Imunidade Tributaria D Remissao D Prescrigao |:| Incorporacéo de Bens no Capital

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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O outros:

03. ESPEClHCAQAO / D|SCR|M|NAQAO DA SOL|C|TAQAO

0w O trsp O cosp O mv O precopablico [ multa [J  Auto de Infragao n°
D Outros:

04. EXPOSIGCAO SUMARIA E FUNDAMENTOS DA SOLICITAGAO:

Nestes termos, pego deferimento:

1. Utilize o campo acima para expor detalhadamente os motivos e fundamentos do pedido e demais informagées pertinentes.
2. O setor responsavel podera solicitar documentos complementares se assim julgar necessario.

3. Processo paralisado por mais de 90 (noventa) dias, por falta de documentagao, sera arquivado, perdendo sua validade.

4. Todos os documentos solicitados serdo cpias autenticadas ou com originais para conferéncia na unidade de atendimento.

5. Para maiores esclarecimentos sobre documentos necessarios e servigos desejados acessar o Portal da SEFAZ:
www.sefaz.laurodefreitas.ba.gov.br — Servigos Presencias .

| Lauro de Freitas, Ba. / /20

Assinatura do requerente ou representante legal Assinatura e carimbo do(a) atendente.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Quinta-feira
18 de Julho de 2024
34 - Ano XII - N° 2894

_ Diario Oficial do
Lauro de Freitas MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL
s = DE LAURO DE FREITAS

U““PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024
ANEXO III
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS - CADASTRO IMOBILIARIO

ALTERACAO DE ENDERECO DO (A) CONTRIBUINTE |

DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO 1II), devidamente preenchido com o nome,
prenomes, o nimero de inscricao municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o enderego eletronico, o domicilio
e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os fundamentos do pedido,
assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével);

» Documentos pessoais do (a) proprietario (a) do imével, com foto, numero do CPF ou CNP]J, no caso de pessoa
juridica, com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente no Feito;

» Coépia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O PROCESSO RETORNARA AO
SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB
PENA DE ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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“PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO 1V

APROVEITAMENTO/RESTITUICAO DE CREDITO TRIBUTARIO \

DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido com o nome,
prenomes, o numero de inscrigdo municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio
e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os fundamentos do pedido,
assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

Procuragao do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével);

Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, numero do CPF ou CNPJ, no caso de pessoa
juridica, com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente no Feito;

Cépia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

Comprovante de pagamento do tributo;

Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE PROVIDENCIAR
A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO V
CADASTRO IMOBILIARIO

| TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE |

\ DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido com o nome,
prenomes, o nimero de inscri¢gdo municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio e a
residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os fundamentos do pedido, assinado pelo
(a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével);

»  Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, nimero do CPF ou CNPJ, no caso de pessoa juridica,
com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente;

» Coépia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

»  Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal;

> Certidao de 6nus atualizada do cartério de registro de imédveis, expedida a menos de 30 dias;

» Contrato de compra e venda com reconhecimento de firma (por veracidade) das partes e assinatura de 2
testemunhas e comprovagao da cadeia sucessoéria;

> CASO O IMOVEL NAO SEJA REGISTRADO e cadastrado como imével ignorado pelo Municipio: exigir
declaracdo de propriedade e de exercicio da posse legitima do imovel assinada pelo possuidor e por 2
testemunhas;

»  Escritura de legalizagdo; formal de partilha ou termo de inventério, quando se tratar de espdlio.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O PROCESSO RETORNARA AO
SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB
PENA DE ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO VI
CADASTRO IMOBILIARIO

INSCRICAO DE UNIDADE IMOBILIARIA - LANCAMENTO DE AREA -
DESMEMBRAMENTO DE AREA - UNIFICACAO DE AREA - REVISAO DE AREA
DE TERRENO OU DA CONSTRUCAO.

\ DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido com o nome,
prenomes, o nimero de inscricdo municipal do imoével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio
e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os fundamentos do pedido,
assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragdo do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével);

> Documentos pessoais do proprietdrio do imével, com foto, nimero do CPF ou CNPJ, no caso de pessoa
juridica, com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente no Feito;

» Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro, se houver;

»  Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal referente a inscri¢io municipal ja existente;

» Certidao de 6nus atualizada do cartério de registro de iméveis, expedida a menos de 30 dias, para os iméveis
ja registrados;

» Contrato de compra e venda com reconhecimento de firma (por veracidade) das partes e assinatura de 2
testemunhas e comprovagao da cadeia sucessério, CASO O IMOVEL NAO SEJA REGISTRADO;

» Declaragdo de propriedade e de exercicio da posse legitima do imével assinada pelo possuidor e por 2
testemunhas, em se tratando de imével IGNORADO pelo Cadastro Imobiliario do Municipio;

> Escritura de legalizagao; formal de partilha ou termo de inventario, quando se tratar de espélio ou documento
constando a anuéncia dos herdeiros (com firma reconhecida).

> Planta de situagdo da edificacdo no terreno ou lote, informando pontos de referéncia e se o imével é de esquina;

> Planta baixa, croqui da constru¢do com medidas externas e divisdo interna dos comodos de cada pavimento
ou andar;

> Planta planialtimétrica com curvas de niveis, cdlculo da area total, assinada por profissional habilitado, eng.
agrimensor, com anotacao de responsabilidade técnica emitido pelo Conselho Regional de Engenharia e
Arquitetura - CREA e memorial descritivo, para terrenos com mais de 1.000m?;

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O PROCESSO RETORNARA AO
SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB
PENA DE ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO VII

PROCESSO ADMINISTRATIVO

IMPUGNACAO/REVISAO DO VALOR VENAL PARA FINS DE IPTU |

DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscri¢ao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével);

» Documentos pessoais do proprietario do imoével, com foto, numero do CPF ou
CNPJ, no caso de pessoa juridica, com respectivo contrato social e os poderes
que legitimam o requerente no Feito;

» Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

» Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal da inscricdo municipal do
imovel;

> Certidao de 6nus atualizada do cartorio de registro de iméveis, expedida a
menos de 30 dias, para os iméveis ja registrados;

> Contrato de compra e venda com reconhecimento de firma (por veracidade)
das partes e assinatura de 2 testemunhas e comprovagédo da cadeia sucessorio,
CASO O IMOVEL NAO SEJA REGISTRADO;

»  Escritura de legalizagao; formal de partilha ou termo de inventério, quando se
tratar de espdlio ou documento constando a anuéncia dos herdeiros (com
firma reconhecida).

» Laudo de avaliacdo assinado por profissional habilitado pelo Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia - CREA ou pelo Instituto Brasileiro de
Avaliagoes e Pericias - IBAPE, ou laudo de avaliagdo utilizado por agente
financiador na avaliagdo do imével para fins de concessao de financiamento
imobiliario, emitidos a menos de 90 (noventa) dias ou Laudo de avaliagdo
elaborado por engenheiro, acompanhado de ART.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO VIII

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

ALTERACAO DAS CARACTERISTICAS DO
IMOVEL/DESTINACAO/UTILIZACAO/RESIDENCIAL - COMERCIAL OU VICE-
VERSA - BAIXA DE INSCRIAO NO CADASTRO IMOBILIARIO.

[ DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido
com 0 nome, prenomes, o numero de inscri¢gdo municipal do imével, RG, CPF ou CNP]J, o endereco
eletronico, o domicilio e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com
os fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével);

» Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, numero do CPF ou CNPJ, no caso de
pessoa juridica, com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente no Feito;

» Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

»  Certidao de onus atualizada do cartério de registro de iméveis, expedida a menos de 30 dias, para
os iméveis ja registrados;

» Contrato de compra e venda com reconhecimento de firma (por veracidade) das partes e
assinatura de 2 testemunhas e comprovagio da cadeia sucessério, CASO O IMOVEL NAO SEJA
REGISTRADO;

»  Escritura de legalizacao; formal de partilha ou termo de inventario, quando se tratar de esp6lio
ou documento constando a anuéncia dos herdeiros (com firma reconhecida);

»  Alvara de demoligdo ou declaracio de erro no langamento quando o objeto do pedido for baixa
de inscrigao.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO IX

PROCESSO ADMINISTRATIVO

[ IMPUGNACAO/REVISAO DO ITIV - IMPOSTO TRANSMISSAO INTER-VIVOS |

\ DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido
com o nome, prenomes, o nimero de inscri¢ao municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco
eletronico, o domicilio e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com
os fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuracao simples especifica assinada pelo adquirente ou transmitente com firma reconhecida,
autorizando o calculo do ITIV (TERCEIRO, DESPACHANTE, ENTRE OUTROS). Se a guia for
assinada por procurador, exigir procuracao publica com poderes especificos para tanto;

» Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, numero do CPF ou CNPJ, no caso de
pessoa juridica, com respectivo contrato social e os poderes que legitimam o requerente no Feito;

Certidao de 6nus atualizada do cartério de registro de iméveis, expedida a menos de 30 dias;

Guia de ITIV preenchida e assinada pelo adquirente/transmitente ou representante legal,
Contrato de compra e venda com firma reconhecida;

Contrato de financiamento do Banco, no caso de imével financiado;

Carta de Arrematacao, no caso de imével arrematado judicial ou extrajudicialmente;

Escritura de legalizagdo; formal de partilha ou termo de inventério, quando se tratar de espélio.
Laudo de avaliagao assinado por profissional habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia - CREA ou pelo Instituto Brasileiro de Avaliagdes e Pericias - IBAPE, ou laudo de
avaliagdo utilizado por agente financiador na avaliagdo do imoével para fins de concessdo de
financiamento imobilidrio, emitidos a menos de 90 (noventa) dias.

V|V|V|V|V|V|V

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024
ANEXO X

PROCESSO ADMINISTRATIVO

NAO INCIDENCIA DO ITIV - IMPOSTO TRANSMISSAO INTER-VIVOS -
INCORPORACAO.

[ DOCUMENTOS NECESSARIOS:

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido
com 0 nome, prenomes, o numero de inscri¢gdo municipal do imével, RG, CPF ou CNP]J, o endereco
eletronico, o domicilio e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com
os fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal:

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével ou sécios da empresa;

» Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, numero do CPF ou CNPJ no caso de
pessoa juridica;
»>  Contrato social indicando as cotas de integralizagao;

» Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

>  Certidao de 6nus atualizada do cartério de registro de imdveis, expedida a menos de 30 dias;

» Laudo de avaliagdo assinado por profissional habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia - CREA ou pelo Instituto Brasileiro de Avaliagdes e Pericias - IBAPE, ou laudo de
avaliagdo utilizado por agente financiador na avaliacdo do imével para fins de concessdo de
financiamento imobilidrio, emitidos a menos de 90 (noventa) dias.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XI

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

\ IMUNIDADE OU ISENCAO TRIBUTARIA |

[ DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrao direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II), devidamente preenchido
com 0 nome, prenomes, o numero de inscri¢gdo municipal do imével, RG, CPF ou CNP]J, o endereco
eletronico, o domicilio e a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com
os fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével ou sécios da empresa;

Documentos constitutivos:

»  Estatuto ou ato constitutivo;
Ata da ultima assembleia da instituicao;
Cartao do CNPJ;

Declaragédo de destinacao do imoével de propriedade do ente;

Y V V V

Documento contabil dos 02 dltimos exercicios, balango patrimonial e livro de registro de receitas
e despesas, quando se tratar de associagdo sem fins lucrativos;

Calendario anual da instituigdo;

Declaragdo/Reconhecimento de Utilidade Publica;

Documentos pessoais do representante legal da entidade beneficiaria ou imune;

Y| V VY V

Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

Certidao de onus atualizada do cartério de registro de iméveis, expedida a menos de 30 dias;
Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal da inscricao municipal do imével.

Y|V

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XII

PROCESSOS VINCULADOS AO CADASTRO ECONOMICO:

/ PREFEITURA

LAURO DE PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS REQU ERIMENTO SEFAZ
CNPJ:13.927.819/0001-40 -
> FREITAS | sccreraria MUNICIPAL DA FAZENDA - SEFAZ CADASTRO MOBILIARIO

IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE

INSCRIGAO IMOBILIARIA: N° DO CONTRATO DA COELBA: N° DO CONTRATO DA EMBASA:

NOME OU RAZAO SOCIAL:

RG / ORGAO EXPEDIDOR: CPF ou CNPJ: TELEFONE:

()

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE: ESTADO: CEP:

E-MAIL: WHATSAPP:

NOME (representante legal) se for o caso: CPF ou CNPJ:

02. SOLICITACAO

u ALTERACAO DE SOCIO E/OU RAZAO SOCIAL O ALTERAGOES CONTRATUAIS : (MEI, PROFISSIONAL AUTONOMO, EMPRESAS REGISTRADAS
EM CARTORIOS E ENTIDADES DE CLASSE)

D INSCRICAO MOBILIARIA/EMPPRESA D APROVEITAMENTO D SUSPENSAO DE INSCRIGCAO MOBILIARIA
TRIBUTARIO/RESTITUICAO

D Outros ©

BAIXA» [ Inscricdo no Cadastro Mobiliario:

CANCELAMENTO » D Parcelamento de débitos D Nota Fiscal Eletronica D Outros:

CERTIDAO » D Certidao do Contribuinte (CPF) ou de n&o inscrito D Certidao Positiva com Efeito de Negativa (parcelamento na RF) \:‘ Outros:

ISENCAO B[] Tributaria

IMPUGNAGOES » D TFF D Auto de Infragdo n° D Impugnacéo do Termo de Excluséo do Simples Nacional

D Impugnacéo do Termo de Indeferimento do Simples Nacional D ISS Auténomo

RECURSOS LEGAIS » [ Restituicdo (] Imunidade Tributaria [] Remissio [] Prescricgo [ outros:

03. ESPECIFICAGAO / DISCRIMINAGAO DA SOLICITAGAO

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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F PREFEITURA MUNICIPAL
,- DE LAURO DE FREITAS

2

[ Rl S
O e O e O 1ss OV Precopavicd [ muta [ Auto de infragio ne ) O outos:

04. EXPOSICAO SUMARIA E FUNDAMENTOS DO PEDIDO:

Nestes termos, pego deferimento:

1. Utilize o campo acima para expor detalhadamente os motivos das solicitagdes e/ou observagdes e demais informagdes pertinentes.
2. O setor responsavel podera solicitar documentos complementares se assim julgar necessario.

3. Processo paralisado por mais de 90 (noventa) dias, por falta de documentag&o, sera arquivado, perdendo sua validade.

4. Todos os documentos solicitados serdo copias autenticadas ou com originais para conferéncia na unidade de atendimento.

5. Para maiores esclarecimentos sobre documentos necessarios e servigos desejados acessar o Portal da SEFAZ: www.sefaz.laurodefreitas.ba.gov.br —
Servigos Presencias .

| Lauro de Freitas, Ba. / 120

Assinatura do requerente ou representante legal Assinatura e carimbo do(a) atendente

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XIII

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Alteracdo no cadastro mobiliario: alteracdo de sécios e /ou razdo social; alteracdes
contratuais: (MEI, profissional autbnomo, empresas registradas em cartérios e entidades

de classe).

DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO XII),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscricao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o enderego eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével ou
socios da empresa;

Documentos constitutivos:

»  Contrato Social e Altera¢ao contratual ou distrato;

» Documento de identidade do sécio, com foto, ntimero do CPF;
Cartdao do CNPJ;

Copia de Alvaré de Localizagdo e Funcionamento;

Cartdao do CGA;

YV V V V

Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal da inscricio municipal no
cadastro econdmico;

»  Certiddao mobiliaria.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XIV
PROCESSOS VINCULADOS AO CADASTRO ECONOMICO:

Baixa de inscricdo no cadastro mobiliario: baixa de empresas e baixa de profissionais

autonomos.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO XII),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscricao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével ou
socios da empresa;

Documentos constitutivos:

»  Contrato Social e Alteracdo contratual ou distrato;

» Documento de identidade do sécio, com foto, ntimero do CPF;
» Cartdao do CNPJ;

Copia de Alvaré de Localizagdo e Funcionamento;

Cartao do CGA;

YV V V

Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal da inscricio municipal no
cadastro econdmico;

»  Documento do Conselho de Classe que comprove o ndo exercicio da atividade
do profissional autonomo no municipio, quando se tratar de pedido de baixa

de inscrigdo e cancelamento de débito de ISS auténomo.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTAGCAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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" PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAURO DE FREITAS

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XV
PROCESSOS VINCULADOS AO CADASTRO ECONOMICO:

Cancelamento de nota fiscal de servigos eletronica

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO XII),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscri¢ao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o enderego eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuracdo do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével ou
socios da empresa;

Documentos constitutivos:

»  Contrato Social e Alteragdo contratual ou distrato;

Documento de identidade do s6cio, com foto, nimero do CPF;
Cartao do CNPJ;

Copia de Alvaré de Localizagao e Funcionamento;

Cartao do CGA;

YV V V VYV V

Certiddo Negativa da Divida Ativa Municipal da inscri¢cdo municipal no

cadastro econdmico.

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE
PROVIDENCIAR A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE
ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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ANEXO XVI

PROCESSOS VINCULADOS AO CADASTRO ECONOMICO:

IMPUGNACAO DE TFF

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO XII),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscri¢ao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o enderego eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletronico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

Procuragdo do representante legal (caso ndo seja o proprietério do imével ou
socios da empresa;

Documentos constitutivos:

>
>
>

Y V V

Contrato Social e Alteragdo contratual ou distrato;

Documento de identidade do s6cio, com foto, nimero do CPF;

Cartao do CNPJ;

Copia de Alvaré de Localizagdo e Funcionamento;

Cartao do CGA;

Certiddo Negativa da Divida Ativa Municipal da inscri¢cdo municipal no
cadastro econdmico;

Documentos comprobatérios da receita bruta anual do exercicio anterior:
copia do recibo de entrega da ECF do exercicio anterior, juntamente com
copias dos Blocos O e Y e do Bloco L (caso a empresas seja optante pelo Lucro
Real), P (caso a empresas seja optante pelo Lucro Presumido) ou U (paras as
empresas imunes e isentas). Caso a empresa seja optante do Simples Nacional
devera apresentar Extrato do Simples Nacional, com a indicagdo da receita

bruta acumulada no ano-calendério anterior.

OBS. 1%) A impugnacao do lancamento do imposto podera ser feita até a data de vencimento,
com a comprovacio do erro em que o contribuinte se basear; o contribuinte pagara, até o
vencimento, o valor do imposto que reputar devido, arcando com a diferenca e encargos legais
caso o requerimento seja indeferido;

OBS. 2%) A auséncia da documentagdo necessaria a andlise do pedido o processo retornara ao
setor de origem para o contribuinte providenciar a juntada no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena
de arquivamento.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ

Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XVII
PROCESSOS VINCULADOS AO CADASTRO ECONOMICO

‘ SUSPENSAO DA INSCRICAO POR INATIVIDADE

[ DOCUMENTOS NECESSARIOS:

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO XII),
devidamente preenchido com o nome, prenomes, o nimero de inscricao
municipal do imével, RG, CPF ou CNPJ, o enderego eletronico, o domicilio e
a residéncia do requerente, telefone e endereco eletrénico (se houver) com os
fundamentos do pedido, assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso nao seja o proprietario do imével ou
socios da empresa;

Documentos constitutivos:

»  Contrato Social e Alteragdo contratual ou distrato;

» Documento de identidade do sécio, com foto, ntimero do CPF;
» Cartdao do CNPJ;

Copia de Alvaré de Localizagdo e Funcionamento;

Cartao do CGA;

YV V V

Certidao Negativa da Divida Ativa Municipal da inscricio municipal no
cadastro econdmico;

» Comunicacdo de Paralisacdo Tempordria de Atividades, com registro na

JUCEB ou indicacdo de que a empresa encontra-se com a situacdo cadastral

suspensa no CNPJ;

» Comprovacao a ocorréncia de fato que se enquadra no art. 298, 1, a, do Cédigo

Tributario e de Rendas de Lauro de Freitas, Lei Municipal n° 1.572/2015 a
saber:

Art. 298. Dar-se-a a suspensao da inscrigdo:

I - a requerimento do contribuinte, quando: a) paralisar suas atividades
temporariamente em razao de: 1. sinistro ou calamidade publica; 2. fato que
comprovadamente venha a impedir o exercicio da atividade desenvolvida; b)
do requerimento de pedido de baixa, até o pronunciamento final da

Administracao Tributaria, inclusive no caso de parcelamento de débito.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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OBS.: A ausencw:da d’dalmentagao necessaria a analise do pedido o processo retornara ao setor
de origem para o contribuinte providenciar a juntada no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
arquivamento.

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA
PGM/SEFAZ N° 01/2024, DE 18 DE JULHO DE 2024

ANEXO XVIII

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

\ PRESCRICAO |

| DOCUMENTOS NECESSARIOS: |

» Requerimento padrdo direcionado a Secretaria da Fazenda (ANEXO II ou
ANEXO XII, a depender da natureza do tributo), devidamente preenchido
com o nome, prenomes, o nimero de inscri¢io municipal do imével, RG, CPF
ou CNPJ, o endereco eletronico, o domicilio e a residéncia do requerente,
telefone e endereco eletronico (se houver) com os fundamentos do pedido,
assinado pelo (a) requerente ou representante legal;

»  Procuragao do representante legal (caso ndo seja o proprietario do imével);

»  Documentos pessoais do proprietario do imével, com foto, nimero do CPF ou
CNPJ, no caso de pessoa juridica, com respectivo contrato social e os poderes
que legitimam o requerente no Feito;

» Copia do IPTU do imével objeto do requerimento ou espelho do cadastro;

» Copia do cadastro mobilidrio, se for o caso;

»  Certidao emitida pela Vara da Fazenda Publica de Lauro de Freitas indicando
a inexisténcia de execugdo fiscal ou eventual decisdo de prescricio
intercorrente da cobranca do crédito tributario;

OBS.: A AUSENCIA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A ANALISE DO PEDIDO O
PROCESSO RETORNARA AO SETOR DE ORIGEM PARA O CONTRIBUINTE PROVIDENCIAR
A JUNTADA NO PRAZO DE 30 (TRINTA) DIAS, SOB PENA DE ARQUIVAMENTO.

CERTIFICACAO DIGITAL: OUMYODY1Q0JEOEZBMKYONJ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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