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REALIZANDO LOGIN: ACESSANDO O SISTEMA | RECADASTRAMENTO

Autenticagdo dos Servigos Sefaz Online
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=] Login

y Esqueceu Senha ?

+ Credenciamento Pessoa Fisica

+ Credenciamento Pessoa Juridica

l Imagem 01

01 - Devera clicar em Login (Para obter o login de acesso e senha é necessario que o cidadao realize a etapa anterior-

Credenciamento).

02 - Sera apresentado o formulario, que devera ser preenchido com as informacdes solicitadas.

eSefaz - Acessar:

Tipo de Login
© Pessoa Fisica Pessoa Juridica
CPF/Login: Senha

P Acessar QUeceu Senha ? A Pagina Inicial

Imagem 02

Obs: Apds informar dados do login devera clicar em acessar, caso seja o primeiro acesso sera apresentado o
formulario a seguir para que seja informado o cddigo de ativagdo gerado e encaminhado para o e-mail responsavel
pelo credenciamento.

eSefaz - Primeiro Acesso:

Zédigo de Confirmagdo * (cédigo existente no e-mail de confirmagdo de cadastro).

Imagem 03
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03 - Formulario Principal | Explorando os servigos.

o dade i

W prereiTuRA

g LAURO
Céd Usudrio:  C6d.Credenciamento: - DE FREITAS

Identificagdo do Usudrio Login/Docto

v Menu | Home <>
01 : Pague Fécil

02 : Recadastramento

: 8. .
NS prereiTura g 2N, f
0 LAURO Secretaria MUmMeIpa]
p ' DE FREITAS

R =
, daFazenus

0Ol3, seja bem-vindo ao eSEFAZ !

Aqui vocé pode realizar o RECADASTRAMENTO IMOBILIARIO e agilizar seus pagamentos
com o PAGUE FACIL.

Para Duvidas e sugestdes ligue para (71) 3288-8900

Imagem 04
04 - Acessando o Recadastramento

Identificagdo do Usuario Login/Docto ’w PREFEITURA

- €J LAURO
Céd Usuario: Caod.Credenciamento: Pl DE FREITAS

v Menu | Home

© 7
01 : Pague Facil

Etapa {1 Etapa 02 Anexo/Proprietarios Envio/Situagdo/Sefaz Localizar
02: Recadastramento i : -
Inscrigdo\do Imével * Imével com mais de um proprietario *

Q Buscar $

Proprietarip Cadastrado

Logradouro Yo Imével N°® de NQrta  Quadra Lote

CEP do Imével Complemento Bairro do Iméve

Utilizagdo do Imdvel * Area Edificada  Idade do Imével N° Matricula Rl

Tem Processo Administrafivo Aberto N° do Processo Administrativo Contrato Coelba Matricula EmM\Qasa

Demais informagdesomplementares

© Préxima Etapa

\ Imagem 05

Neste formulario, devera clicar em incluir € em seguida informar a inscricdo imobiliaria e clicar em buscar, o
sistema ira buscar as informagdes existentes do imével informado e preencher de forma automatica alguns campos
solicitados no ato do recadastramento, apds essa etapa poderd dar continuidade ao preenchimento dos demais
campos.

Caso o cidaddo ndo possua todas as informacgGes solicitadas no momento do recadastramento, podera gravar o
registro corrente e continuar o recadastramento posteriormente, com as informagdes complementares do
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respectivo formuldrio/etapa. Salientando que é de extrema importancia alerta sobre prazo final do
recadastramento, a conclusdo do recadastramento serd realizada quando enviar as informagdes para o
departamento tributdrio da SEFAZ Lauro de Freitas.

05 - Navegando nas etapas do Recadastramento

a) Etapa 01 "Responsavel pela informagdes do imdvel ou inscricdo a ser recadastrada”

Agao para incluir um novo (4 7
registro.
Etapa 0/ Etapa 02 Anexo/Proprietarios Envio/Situagdo/Sefaz Localizar

Inscrigho do Imovel Imével com mais de um proprietario *
Agho para alterar o registro :
ou continuar o Proprietario Cadfstrado
recadastramento apds ja ter
gravado e ndo enviado as Logradouro/o Imével N° de Porta Quadra Lote
informacdo para setor/Sefaz.

CEP do/imgrEl Complemento Bairro do Imével
Acao para buscar  as )
) . L, Utifizagdo do Imével * Area Edificada  Idade do Imével N° Matricula RI
informagdes do imdvel, que .
recadastrado.

Tem Processo Administrativo Aberto N° do Processo Administrativo Contrato Coelba Matricula Embasa
Acao que ativara etapaoz do Demais informagdes complementares
formulario.
Obs: Esta agdo também se
encontra ativa ao clicar no
nome Etapa02. o Pro p

Imagem 06
b) Etapa 02 "Informacdes do Responsavel Tributério/Endereco de Correspondéncia"
]
© <
Etapa 01 Etapa 02 Anexo/Proprietarios Envio/Situagdo/Sefaz Localizar
Dados do Contribuinte / Proprietario /
Tipo Vinculo * Tipo Docto * CPF*
Informacdes do contribuinte - ” QB
informe o tipo de docto Nome
(CPF/CNPJ) e clicar em buscar.
Estado Civil Sexo
Informagdes do Endereco de
dénci Endereco de enci
correspondéncia. 0 mesmo dofoncvel CEP Logradouro
> -
N° e Porta Complemento Bairro
Etapa: Anexo/Proprietario.
Obs: podera anexar A
L. Ponto de referéncia Cidade/UF
documentos comprobatérios
ao recadastramento, assim ~
como cadastramento de Enderego eletrénico (informe seu melhor e-mail) * Telefone * Contato Whatsapp *
demais proprietdrio do
imovel.
> ) Voltar &> Anexar Docto(s) e Demais Proprietario(s)

Imagem 07
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¢) Anexo/Proprietario "Permite cadastramento de demais proprietarios "

© ¢

Etapa 01 Etapa 02 Anexo/Proprietarios
+] o)
Agdo para incluir um novo
registro, contudo sé estard Editar Tipo Docto
ativo apds gravar o registro
P g g v CPF
corrente.

(2
LEELS Excluir Data de Cadastro

] v 31/07/2021 21:41:00
= ] v 03/08/2021 17:28:00

u LAU RO Passo a Passo - Acessando Recadastramento

Envio/Situagdo/Sefaz Localizar

Nome
Docto Nome Arquivo
OUTROS CC5381BD-74A0-4A9B-8...
C.N.PJ PM LAURO DE FREITAS - ...

+ Concluir/Finalizar

Portal - Recadastramento - Imével ja Existente - Demais Proprietario

@ ® + Inclusdo ha pouces segundos

Tipo Doctd\ . \

Nome

CEP Lodxadouro

N® de Porta ComplemeNto

Bairro Cidade/UF

Enderego eletrénico (informe seu melhor e-mail) * Telefone * Whatsapp *

L1

Imagem 09

Agdao gravar: apos o preenchimento das
informagdes, devera clicar em gravar/salvar
registro para concluir o cadastro correspondente a
demais proprietarios.

Imagem 08

A¢do modo inclusdo ativo,
devera preencher as
informagdes correspondente a
demais proprietarios.

Informagdo correspondente a
demais proprietarios, informe
o tipo de documento
(CPF/CNPJ) e clicar em buscar.
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c) Anexo/Proprietario " Permite cadastramento de Anexos "

Agdo para incluir um novo
registro, contudo so estara
ativo apds gravar o registro
corrente.

Portal - Recadastramento - Anexo

® ®

Tipo de D

Descrigdo

Da

& Selecionar arquivo

de Cadastro

©Q 4

Etapa 01 Etapa 02 Anexo/Proprietarios Envio/Situagdo/Sefaz Localizar
B
Editar Tipo Docto Nome
v CPF

BE

Baixar  Excluir Data de Cadastro Docto Nome Arquivo
S v 31/07/2021 21:41:00 OUTROS CC5381BD-74A0-4A9B-8...
=] v 03/08/2021 17:28:00 C.N.PJ PM LAURO DE FREITAS - ...

+ Concluir/Finalizar

Imagem 10

Inclusdo hé 8 minutos X = i 3 i
=+ Inclusio Acio modo inclusdo ativo,

onde devera preencher as
informagdes correspondente a

4

demais proprietarios.

Informagdes tipo de
documento que serd anexado
e observagao do mesmo.

Agdo para incluir o anexo e poder
selecionar o arquivo, devera
primeiro clicar em gravar o
registro corrente, em seguida
poder clicar em Selecionar arquivo.

Imagem 11

Portal - Recadastramento - Anexo - ?

Enviar 61:)

Arquivo Upload

Imagem 12
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d) Envio/Situagdo/Sefaz "O recadastramento estara concluido apds o preenchimento corretamente das
informacdes solicitadas, assim como o envio para o setor, conforme imagem abaixo".

© 4

‘tapa 01 Etapa 02 Anexo/Proprietarios Envio/Situagdo/Sefaz Localizar
Ano da Declaragdo Data/Hora de Cadastro
cS0 da SoEGHacS

Desejar Condluir e Enviar Dados para Sefaz

Data Envio Protocolo Interno

Observac@o: Apés concluir o cadastro. se faz necessario.
Enviar os dados para analise da Sefaz.

Agdo concluir e enviar
. - - Declaro, sob as penas da lei, que as declaracées aqui prestadas sdo verdadeiras e auténticas
informagdes das declaragdes < ok A :
. L. e assumo a responsabilidade civil e criminal quanto a sua veracidade.
para o setor tributdrio da
SEFAZ.

+ Confirma Envio das Informagdes para Sefaz

Imagem 13




